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Soort verzuim Omschrijving 

 

Actie school Actie leerplicht 

Absoluut verzuim Als een leerplichtige jongere niet 

(meer) staat ingeschreven op een 

school. 

 

Ongeoorloofd verzuim. 

In- of uitschrijving binnen 5 werkdagen versturen naar 

DUO 

 

Geen uitschrijving zonder inschrijving of vrijstelling 

 

Absoluut verzuim controleren (navraag 

school van uitschrijving) 

Mogelijkheden afhandeling 

• Aanschrijven ouders 

• Gesprek ouders 

• Melding VT (Schakeloverleg) 

• Proces verbaal 

 

Relatief verzuim  

(16 uur1 in 4 weken) 

 

(Vermoedelijk) ongeoorloofd 

verzuim van minimaal 16 

lesuren in een periode van 4 

aaneengesloten weken.  

Dit kan bestaan uit aantal keer 

te laat komen, hele lesuren of 

dagen/dagdelen, reden 

onbekend. 

 

Ongeoorloofd verzuim. 

 

Een leerling is zonder geldige reden 

afwezig tijdens les- of praktijktijd.  

 

Indien er veel zorg is om een 

leerling, mag (vermoedelijk) 

ongeoorloofd verzuim ook eerder 

gemeld worden. Zie ‘Overig 

verzuim’. 

 

• Verzuimbeleid van school treedt in werking2 

• Ouders informeren 

• Via het verzuimloket van DUO melden (begin- en 

einddatum verzuim invoeren!) 

• School vermeld hierbij de acties die de school 

heeft ondernomen om het verzuim terug te 

dringen 

• School levert een verzuimoverzicht aan via mail 

 

• Is een leerling aansluitend op de 1e 

verzuimmelding afwezig en overschrijdt de leerling 

meerdere keren per week de 16 uur? In dat geval 

1 melding per 7 kalenderdagen doorgeven.  

 

Jongeren van 18 jaar en ouder ook bij DUO melden.  

Mogelijkheden afhandeling 

• Ter kennisgeving aangenomen 

• 1 of meer gesprekken 

• Verwijzing hulpverlening 

• Waarschuwingsbrief 

• VT-melding (Schakeloverleg) 

• Halt-afdoening of proces verbaal 

• Informeren school over afhandeling 

 

 

 

 

 

 

• Afhandeling door Doorstroompunt: 

brief, oproepen voor gesprek of 

huisbezoek. Coach Doorstroompunt 

informeert school. 

 

Let op: School mag geoorloofd verzuim niet melden bij de leerplichtambtenaar omdat hier geen wettelijke grondslag voor is.   

 
1 Duurt een lesuur langer dan 60 minuten, dan melden bij 16 klokuren. Zijn de lesuren korter dan 1 klokuur? Dan rekent u in lesuren.  
2  De school is verplicht om in de schoolgids aan te geven hoe zij schoolverzuim voorkomt en welke maatregelen zij neemt als verzuim wordt geconstateerd.  

 Alle scholen hebben een verzuim- en meldprotocol dat wordt nageleefd. 
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Soort verzuim Omschrijving 

 

Actie school Actie leerplicht 

Langdurig Relatief Verzuim 

(LRV) 

Aanhoudend ongeoorloofd 

verzuim, terwijl de voorliggende 

verzuimmeldingen 16 uur in 4 

weken nog in behandeling zijn bij 

de leerplichtambtenaar. 

• Is een leerling jonger dan 18 jaar minimaal 4 

aaneengesloten schoolweken (28 kalenderdagen) 

continu afwezig? Dan moet Langdurig Relatief 

Verzuim (LRV) gemeld worden.  

• Let op: als het verzuim aanhoudt, geen einddatum 

van het verzuim invoeren. 

• School registreert pas een einddatum als de 

leerling weer naar school gaat. 

 

Leerplicht neemt dit mee in het gestarte 

traject en in de eventuele vervolgstappen. 

 

Vanaf 4 weken aanhoudend ongeoorloofd 

verzuim wordt de leerling als 

ongeoorloofde thuiszitter geregistreerd in 

de leerplichtadministratie. 

 

Overig Verzuim 

 

 

(Vermoedelijk) ongeoorloofd 

verzuim van 8 tot 15 lesuren in 4 

weken. Ongeoorloofde 

afwezigheid, variërend van 

structureel te laat komen, uren 

verzuimen, tot regelmatig een 

dagdeel afwezig zijn. 

 

Bv. een leerling die regelmatig 

verzuimt maar net voldoende 

aanwezig is om een melding ’16 

uur in 4 weken’ te voorkomen. 

 

• Verzuimbeleid van school treedt in werking3 

• Ouders informeren 

• Overig verzuim via het verzuimloket van DUO 

melden (begin- en einddatum verzuim invoeren!) 

• School vermeld de acties die de school heeft 

ondernomen om het verzuim terug te dringen 

• School levert een verzuimoverzicht aan per mail 

• Zie ook ‘Preventie’ - leerplichtspreekuur 

 

 

Mogelijkheden afhandeling 

• Ter kennisgeving aangenomen 

• 1 of meer gesprekken 

• Waarschuwingsbrief 

• Verwijzing of intensivering jeugdhulp 

• VT-melding (Schakeloverleg) 

• Proces verbaal (Halt) 

• Informeren school over afhandeling 

  

 
3 De school is verplicht om in de schoolgids aan te geven hoe zij schoolverzuim voorkomt en welke maatregelen zij neemt als verzuim wordt geconstateerd.  

 Alle scholen hebben een verzuim- en meldprotocol dat wordt nageleefd. 
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Soort verzuim Omschrijving 

 

Actie school Actie leerplicht 

Luxe Verzuim 

 

(Vermoedelijk) ongeoorloofd 

schoolverzuim.  

 

Vrije dag(en) of afwezigheid direct 

voor of na een schoolvakantie of 

lang weekend weg zonder 

toestemming van de directeur of 

leerplichtambtenaar.  

 

• Handelen conform Protocol Luxe verzuim  

• Luxe verzuim via het verzuimloket van DUO direct 

melden bij het ontstaan van het verzuim.  

Vul begindatum en (vermoedelijke) einddatum in. 

• School vermeld de acties die de school heeft 

ondernomen. 

• School levert direct per email een kopie aan van 

de verlofaanvraag en afwijzing en geeft hierbij 

aanvullende informatie indien bekend (contact 

ouders/ziekmelding, niet verschenen zonder 

bericht, informatie sociale media o.i.d.). 

 

Mogelijkheden afhandeling 

• Huisbezoek 

• Gesprek met ouder(s) 

• Waarschuwingsbrief 

• Proces verbaal 

• Informeren school over afhandeling 
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Ziekteverzuim Omschrijving 

 

Actie school Actie leerplicht 

Ziekteverzuim geoorloofd 

 

 

Geoorloofd verzuim vanwege 

geldige reden, nl. ziek.  

 

Ouders melden leerling ziek 

volgens de richtlijnen van school.  

• Registratie ziekteverzuim 

• School legt contact met ouders/verzorgers bij 

verzuim > 3 dagen.  

• School doet navraag naar de reden van het  

verzuim en de hersteltermijn. 

• School raadpleegt evt. de schoolarts 

• School houdt regie en blijft monitoren.  

 

Geen actie 

Ziekteverzuim vermoedelijk 

ongeoorloofd 

(Vermoedelijk) ongeoorloofd 

schoolverzuim. 

 

Leerling wordt niet ziek gemeld 

door ouders/verzorgers conform 

richtlijnen van de school. Of 

leerling en ouders verschijnen niet 

op het consult bij de jeugdarts, 

weigeren mee te werken aan een 

oplossing of komen afspraken niet 

na. 

 

• Registratie verzuim 

• School legt contact met ouders/verzorgers en doet 

navraag naar de reden van het verzuim en de 

hersteltermijn. 

• Bij vermoeden van ongeoorloofd verzuim overlegt 

school met de leerplichtambtenaar. 

• Na overleg met de leerplichtambtenaar kan ‘overig 

verzuim’ gemeld worden via het verzuimloket van 

DUO. 

• School levert een verzuimoverzicht aan per mail. 

 

Mogelijkheden afhandeling 

• 1 of meer gesprekken 

• Verwijzing of intensivering jeugdhulp 

• Waarschuwingsbrief 

• VT-melding (Schakeloverleg) 

• Proces verbaal 

• Informeren school over afhandeling 
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Ziekteverzuim Omschrijving 

 

Actie school Actie leerplicht 

Langdurig of zorgwekkend 

ziekteverzuim4 

Geoorloofd verzuim vanwege 

geldige reden.  

 

Ouders melden leerling ziek 

volgens de richtlijnen van school.  

 

 

• Bij dit ziekteverzuim heeft de school een gesprek 

met leerling en ouders/verzorgers. 

• Bij zorgwekkend ziekteverzuim meldt de school de 

leerling aan voor een consult bij de 

schoolarts/verpleegkundige  

(M@ZL-methodiek) 

• School organiseert multidisciplinair overleg 

• Opstellen plan van aanpak voor terugkeer van de 

leerling in de school 

• School blijft regie houden op het onderwijsaanbod 

voor de leerling. 

• School organiseert evaluatie gesprekken 

 

• Aansluiten bij mdo (na overleg en 

akkoord ouders/verzorgers - AVG) 

• Monitoren of leerling/ouders zich 

houden aan gemaakte afspraken 

• Bij verzuim > 4 weken zonder passend 

onderwijsaanbod leerling als 

‘geoorloofd thuiszitter’ registreren. 

 

 

 
4 4 ziektemeldingen in 12 weken, 7 aaneengesloten schooldagen of eerder indien de school zorgen heeft.  

Het begrip ziekte dient breed te worden geïnterpreteerd. Hieronder kunnen ook kinderen vallen die vanwege een lichamelijke of psychische reden tijdelijk of gedeeltelijk niet naar school 

kunnen. De school kan voor deze leerlingen een op maat gemaakt onderwijsprogramma aanbieden door af te wijken van het minimum aantal uren onderwijstijd (Varia-wet). Het 

bevoegd gezag van de school vraagt hiervoor instemming van de inspectie via het Internet Schooldossier (ISD). 
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PREVENTIE 
Te laat 

Onderdeel van het verzuimbeleid van de school. Scholen bepalen zelf na hoeveel keer ‘te laat’ zij tot welke actie overgaan. Hierbij houdt school de wettelijke termijnen voor 

het melden van verzuim in acht. Het leerplichtspreekuur is een preventief instrument dat zich richt op het beginnend ongeoorloofd verzuim en te laat komen. 

 

Leerplichtspreekuur en sprokkeluren ongeoorloofde afwezigheid 

Te laat komen, spijbelen en onbekende ongeoorloofde afwezigheid mogen bij elkaar opgeteld worden. Deze ‘sprokkeluren’ hoeven niet aan de wettelijke norm van verzuim 

in 4 aaneengesloten weken te voldoen en mogen verspreid in het schooljaar hebben plaatsgevonden. Voorwaarde voor aanmelding bij het preventief leerplichtspreekuur 

is dat de leerling woonachtig is in de regio West-Friesland en dat er géén sprake is van complexe problematiek of geoorloofd ziekteverzuim.  

 

Een jongere mag 1 keer per schooljaar aangemeld worden voor het leerplichtspreekuur. Als een jongere 2 keer (in opeenvolgende schooljaren) bij het preventief spreekuur 

is geweest, overlegt de school met de leerplichtambtenaar of een 3e preventief gesprek wenselijk is op school of dat een gesprek bij de gemeente moet plaatsvinden. 

 

Leerplichtspreekuur Omschrijving Actie school Actie leerplicht 

 Ongeoorloofde afwezigheid tot 8 

uur of 8 keer te laat. 

 

• Volgens verzuimbeleid van de school Geen 

Overig verzuim  

 

Ongeoorloofde afwezigheid 

tussen 8 en 15 uur: 8-15 x te 

laat en/of 8-15 uur 

spijbelen/onbekende 

afwezigheid.5 

(Vermoedelijk) ongeoorloofd 

verzuim 

 

LET OP: totaal ongeoorloofde 

afwezigheid mag niet meer zijn dan 

15 uur/keer6. 

 
Door vroegtijdig verzuim aan te 
pakken kan zorgwekkend verzuim 
en schooluitval worden 
voorkomen. 

 

• Ouders worden per mail of brief door school in 

kennis gesteld dat de leerling is aangemeld voor 

het leerplichtspreekuur op school. 

• School meldt verzuim via DUO (Overig Verzuim).  

Toelichting in DUO: Leerplichtpreekuur (met 

datum spreekuur). 

• Het totale verzuimoverzicht (in Excel of PDF) en 

het rooster van het leerplichtspreekuur mailen 

naar de leerplichtambtenaar die het spreekuur 

doet. In Hoorn cc. aan leerplicht@hoorn.nl.  

 

• Gesprek van 15 minuten met leerling 

en eventueel ouders 

• Gespreksverslag (met evt. gemaakte 

afspraken) naar school 

• Na afloop standaardbrief versturen 

naar ouders/verzorgers door 

leerplichtambtenaar van de 

woongemeente  

 
5 1x te laat mag geteld worden als 1 sprokkel uur. Voorbeeld: 10 uur ongeoorloofde afwezigheid kan bestaan uit 4x te laat en 6 spijbeluren. 
6 Wanneer de jongere in de tussentijd meer dan 16 uur verzuim heeft in 4 weken, moet dit onder “16 u in 4 weken” gemeld worden via het verzuimloket van DUO. Deze jongere komt 

zonder overleg met de leerplichtambtenaar niet in aanmerking voor het leerplichtspreekuur. 

mailto:leerplicht@hoorn.nl
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Vervolg na 

Leerplichtspreekuur 

Omschrijving Actie school Actie leerplicht 

Meer dan 6 uur 

(‘sprokkeluren’) ongeoorloofde 

afwezigheid na een gesprek op 

het leerplichtspreekuur 

 

(Vermoedelijk) ongeoorloofd 

verzuim 

 

• Melden via DUO (Overig Verzuim).  

• Toelichting: Verzuim na spreekuur.  

• Het totale verzuimoverzicht (in Excel) mailen naar 

de leerplichtambtenaar van de woongemeente 

Mogelijkheden afhandeling 

• Gesprek bij de leerplichtambtenaar 

van de woongemeente  

• Waarschuwingsbrief 

• Verwijzing of intensivering jeugdhulp 

• Informeren school 

 

Meer dan 6 uur 

(‘sprokkeluren’) ongeoorloofde 

afwezigheid na het gesprek 

met de leerplichtambtenaar 

van de woongemeente  

 

(Vermoedelijk) ongeoorloofd 

verzuim 

 

• Melden via DUO (Overig Verzuim).  

• Toelichting: Verzuim na gesprek op het 

gemeentehuis (of: 2e melding na het spreekuur).  

• Het totale verzuimoverzicht (in Excel) mailen naar 

de leerplichtambtenaar van de woongemeente 

Mogelijkheden afhandeling 

• 1 of meer gesprekken 

• Waarschuwingsbrief 

• Verwijzing of intensivering jeugdhulp 

• VT-melding (Schakeloverleg) 

• Proces verbaal (Halt) 

• Informeren school 
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Schorsing 

                                                       

Registreren als Actie school Actie leerplicht 

Interne schorsing of ‘time out’  

 

Schorsing van 1 dag of meer dan 

1 dag, maximaal 5 schooldagen 

 

• De schorsing kan opgelegd 

worden als corrigerende 

strafmaatregel, die toegepast 

wordt nadat is gebleken dat 

andere maatregelen niet het 

beoogde effect sorteren. 

 

• Schorsing kan ook opgelegd 

worden als een onmiddellijke 

maatregel naar aanleiding van 

een ernstige aangelegenheid. 

 

Schorsing 

 

In de praktijk spreken scholen 

soms over ‘interne schorsing’ of 

‘time out’: de leerling is nog wel 

op school, maar krijgt een 

vervangend onderwijsaanbod. 

Ook voor deze vormen van 

uitsluiting van het lesprogramma, 

gelden de regels zoals bij 

schorsing. 

 

 

 

• Het bestuur (of een daartoe gevolmachtigde persoon) 

van een school kan een leerling voor een periode van 

ten hoogste één week (= 5 schooldagen) schorsen. 

• De school neemt onmiddellijk telefonisch contact op 

met de ouders om de schorsing mee te delen en de 

ouders worden opgeroepen voor een gesprek op 

school. 

• De beslissing tot schorsing wordt schriftelijk en met 

opgave van reden aan leerling en ouders (en indien van 

toepassing ook aan gezinsvoogd en/of 

reclasseringsmedewerker) meegedeeld. 

• In deze brief wordt ook vermeld hoe de 

bezwaarprocedure is geregeld. 

• Bij een schorsing wordt de leerling in principe binnen de 

school aan het werk gezet. In uitzonderlijke gevallen 

kan de leerling buiten de school aan het werk gezet 

worden. 

• Bij schorsing van meer dan één dag stuurt de school een 

kopie van deze brief naar de Inspectie van het 

Onderwijs (Internet Schooldossier). 

• LET OP: Deze brief mag niet naar de 

leerplichtambtenaar worden verstuurd (AVG) 

• Na de schorsingsperiode wordt de leerling weer tot de 

lessen toegelaten. 

Geen  

Een geschorste leerling hoeft de 

les/school niet geregeld te bezoeken 

omdat hem de toegang is ontzegd. Er 

is geen sprake van ongeoorloofd 

schoolverzuim. 
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Schorsing met voornemen tot 

verwijdering 

                                                       

Registreren als Actie school Actie leerplicht 

Als is gebleken dat meerdere 

schorsingsmaatregelen niet het 

beoogde effect hebben, kan de 

school over gaan tot 

verwijdering. 

 

Verwijdering kan ook worden 

toegepast als maatregel naar 

aanleiding van een ernstige 

aangelegenheid.  

 

Schorsing 

 

• De school stelt ouders en leerling (en indien van 

toepassing ook gezinsvoogd en/of 

reclasseringsmedewerker) schriftelijk en met opgave 

van reden op de hoogte dat zij het voornemen heeft om 

de leerling van school te verwijderen. 

• In het besluit worden ouders en leerling erop gewezen 

dat zij binnen 6 weken bij het bestuur hun bezwaren 

kenbaar kunnen maken tegen de beslissing. 

• Leerling en ouders worden in de gelegenheid gesteld te 

worden gehoord. 

• Het bestuur neemt zo spoedig mogelijk na ontvangst 

van het bezwaarschrift een besluit. 

• Een kopie van deze brief wordt direct aan de 

leerplichtambtenaar gezonden. 

• De school overlegt met de inspectie over het 

voornemen de leerling te verwijderen. 

• De school zorgt ervoor dat een andere school bereid is 

de leerling na de verwijdering toe te laten. Het 

samenwerkingsverband VO wordt in het proces van 

verwijdering betrokken bij het zoeken naar een andere 

school voor de leerling. 

• Tot het moment van de definitieve verwijdering volgt 

de leerling een alternatief onderwijsprogramma op de 

school. Wanneer dit niet mogelijk is, kan de leerling 

hangende de verwijderingsprocedure worden 

geschorst. 

 

Geen  

Een geschorste leerling hoeft de 

les/school niet geregeld te bezoeken 

omdat hem de toegang is ontzegd. Er 

is geen sprake van ongeoorloofd 

schoolverzuim. 
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Verwijdering 

                                                       

Registreren als Actie school Actie leerplicht 

Verwijdering  

 

Een uitschrijving op basis van een 

eenzijdige beslissing van de 

school, zonder dat er een 

verzoek van de ouders is (zie 

hierboven), geldt als een 

verwijdering. 

 

Ook een gedwongen 

overplaatsing naar een andere 

school (binnen of buiten 

hetzelfde schoolbestuur), wordt 

gezien als een verwijdering 

 

Verwijdering 

 

Binnen het voortgezet onderwijs 

kan een leerling alleen definitief 

worden verwijderd, nadat het 

bestuur ervoor heeft gezorgd dat 

een andere school bereid is de 

leerling toe te laten. 

 

• De directeur stelt ouders en leerling (en indien van 

toepassing ook gezinsvoogd en/of 

reclasseringsmedewerker) schriftelijk en met opgave 

van reden op de hoogte van de definitieve verwijdering 

van de leerling. 

• In de brief wordt vermeld welke school bereid is de 

leerling te plaatsen. 

• In de brief staat vermeld dat ouders/verzorgers de 

mogelijkheid hebben om binnen 6 weken na 

dagtekening bezwaar te maken bij de directie. 

• Een kopie van deze brief wordt direct naar de 

leerplichtambtenaar gezonden. 

• De directeur van de school stelt ook de inspectie 

schriftelijk en met opgave van reden op de hoogte van 

de definitieve verwijdering en geeft aan welke school 

bereid is de leerling te plaatsen. 

• Tot het moment van de definitieve verwijdering volgt 

de leerling een alternatief onderwijs-programma op de 

school. Wanneer dit niet mogelijk is, kan de leerling 

hangende de verwijderingsprocedure worden 

geschorst. 

 

In de volgende gevallen doet een school een melding in het 

Verzuimregister van DUO:   

• Als de leerling niet meer op school komt, omdat het 

vervolgaanbod volgens ouders/leerling niet passend is.   

• Als de leerling niet meer op school komt, terwijl de 

school heeft gezorgd voor een alternatief 

onderwijsprogramma (op/buiten) school tot de 

definitieve verwijdering geregeld is.  

In deze gevallen mag de school de leerling nog niet 

uitschrijven. 

Geen 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Mogelijkheden afhandeling 

• 1 of meer gesprekken 

• Aansluiten bij MDO 

• Waarschuwingsbrief 

• Verwijzing of intensivering 

jeugdhulp 

• VT-melding (Schakeloverleg) 

• Proces verbaal (Halt) 

• Informeren school 
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